ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPCION

SECETARIA PARTICULAR

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 3 FRACCION V: ASi COMO EL
DIVERSO NUMERAL 15 DE LA LEY DE ENTREGA-RECEPCION PARA EL
ESTADO DE SONORA, Y EL ARTICULO 5 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ENTREGA-RECEPCION PARA EL ESTADO DE SONORA Y DEMAS RELATIVOS
Y APLICABLES; SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA. - ------cmcmm e

En la ciudad de Guaymas, Sonora; siendo las 8:20 horas del dia 22 de agosto del
2023, se reunieron en las oficinas que ocupa la Secretaria Particular, sito en calle,
22 y 23 avenida serdan No. 150, planta alta de palacio municipal, la MTRA. AUREA
STEFANYA ESCALANTE BELMONTE, quien deja de ocupar el cargo de Secretaria
Particular y la C. KARLA ARACELY BRICENO VALDEZ, quien ocupa el cargo de
Secretaria Particular, quienes se identifican con credencial para votar No.
1069087075579 y 1527122755766 respectivamente, expedidas por el Instituto
Nacional Electoral. - - - == == == mm o e e e e e e oo

Acto seguido, la MTRA. AUREA STEFANYA ESCALANTE BELMONTE, servidor
publico que entrega designa como testigos de asistencia a los CC. FERNANDO
PONCE BERRELLEZA y VALERIA CASTILLO PERALTA, quienes se identifican
con credencial para votar No. 1041029740395 y 1025085979821 respectivamente,
expedidas por el Instituto Nacional Electoral. - - == - - - - = - oo e e oo oo oo

Asimismo, la C. KARLA ARACELY BRICENO VALDEZ, servidor publico que recibe,
designa como testigos de asistencia a los CC. JESUS JAVIER SERNA
MENDIZABAL y ELIANA MONTOYA CASTILLO, quienes se identifican con
credencial para votar No. 1022118510444 y 1041072347043 respectivamente,
expedidas por el Instituto Nacional Electoral. - - - - == === - oo oo oo oo

Se cuenta con la presencia del C.P. RIGOBERTO ASPERA HERNANDEZ,
Encargado del Departamento de Auditoria Interna del Organo de Control y
Evaluacién Gubernamental, a fin de dar fe del presente acto. - == == === === === - -

Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en esta
diligencia, se procede a entregar los recursos asignados para el ejercicio de sus
atribuciones legales, asi como los asuntos de su competencia; por lo que, para estos
efectos se hace entrega de los informes, formatos y documentacién respectiva,
mismos que seran entregados de manera anexa al presente documento; conforme a
los apartados siguientes: - - = - - - === e e oL

.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO

EP-01 |Marco Juridico-Normativo de actuacion.

Organigrama por Dependencia, Entidad y por| X
EP-02 |Unidad Administrativa.
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.- RECURSOS HUMANOS

RH-01 [Resumen analitico de plazas. ' 5
- |Plantila de personal de base, confianza, X
RH-02 |sindicalizados y eventuales.
RH-03 [Resumen de Plazas por Unidad Administrativa. X
Percepciones pendientes de cubrir al personal no X : %

RH-04 |contempladas en némina.

.- RECURSOS MATERIALES

Inventario General de equipo de cuto,
mobiliario, transporte, maquinaria, herramientas,
RM-01 |telefonia y radio-comunicacion.

Inventario de existencia en almacenes incluyendo X
RM-02 |bienes de consumo.

Relacion de libros, Boletines y demas X
RM-03 |documentos de consulta basica.

RM-04 | Relacién de archivos. X 3

Inventario de bienes inmuebles en posesion de la X
RM-05 |dependencia o entidad.

Inventario de bienes inmuebles propios en X
RM-06 |arrendamiento o comodato.
RM-07 |Relacion de formatos oficiales. X
RM-08 |Manuales de organizacién y de procedimientos. X 31
RM-09 |Relacién de archivo histérico. X
RM-10 |Relacion de bienes dados de baja. X 3

RM-11 |Informacion del Archivo General. ‘ X &/




IV.-
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RECURSOS FINANCIEROS

[ Reporte del ejercicio del presupuesto de |
egresos del afio fiscal vigente.

RF-02 Anélisis Programatico del afio fiscal
vigente.

RF- Analisis Programatico por partidas del afio
02B fiscal vigente.

RF-03 Acta de Arqueo de caja de fondos fijos y
revolventes.

RF-04 Cuentas de cheques e inversiones del afio
fiscal vigente.

RF-05 Estado de posicion financiera del afio fiscal
vigente.

RF-06 Estado de resultados del afio fiscal vigente.

RF-07 Balanza de comprobacion del afo fiscal
vigente.

RF-08 Pasivos a corto y largo plazo con

' instituciones de crédito.

RF-09 Relacibn de cheques pendientes de
entregar a sus beneficiarios.

RF-10 Documentos y cuentas por cobrar o
comprobar (deudores diversos).

RF-11 Relacién de cheques por utilizar.

RF-12 Relacion de concesiones otorgadas por el
H. Ayuntamiento a particulares.

RF-13 Informes de despachos externos a estados
financieros.

RF-14 Informe de avance para la solventacion de
observaciones de la cuenta publica
municipal

RF-15 Deuda Publica.

RF-16 Entrega de cuentas publicas trimestrales.

RF-17 Inventario de formas valoradas, facturas y
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recibos foliados de ingresos por utilizar.

RF-18 Relacion de contribuyentes con rezago en X
el pago de derechos.

RF-19 Relacién de contribuyentes del Impuesto X
Predial.
RF-20 Relacion de contribuyentes con rezago en X

el pago del Impuesto Predial.

RF-21J | Justificacién de Andlisis Programatico del X
ano fiscal vigente.

S

RF-22 Situacién del gasto publico recursos X
federales y estatales asi como informes y
comprobantes

RF-23 Relacién de contrarecibos pendientes de X

entregar a sus beneficiarios

RF-24 | Inversiones X

RF-25 Documentos y cuentas por cobrar X
(financiamiento)

V.-  CONVENIOS, ACUERDOS Y ANEXOS DE EJECUCION

~ CA-01 acuerdos y anexos de
ejecucion. :

VI.- ADQUISICIONES

qicines y pedidos en tramite.

A-02 Contratos relacionados con servicios o X
bienes muebles e inmuebles.

A-03 Contratos de arrendamientos. X
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VIl.- OBRAS PUBLICAS

Programa de Inversiones autorizadas en
el ejercicio vigente.

OP-02 Inventarios de obras publicas terminadas X
en el ejercicio vigente

OP-03 Inventario de obras publicas en proceso X
en el ejercicio vigente 3

OP-04 Relacién de obras publicas no iniciadas X
OP-05 Anticipos y saldos pendientes de cubrir a X
. contratistas
OP-06 Existencias de material para X
construccién en almacén.
OP-EP Inventario de estudios y proyectos X

terminados y en proceso en la gestion,
para inversiones futuras.

VIlIl.- MATERIA FISCAL
Impuestos y contribuciones pendientes .
de pago de los ejercicios respectivos.

MF-02 Impuestos y contribuciones pagadas en X
el ejercicio vigente.

IX.- LICENCIAS EXPEDIDAS Y RECIBIDAS

Padrén de licencias comerciales,

industriales y de servicio. P
LE-02 Licencias en tramite. X
LE-03 Licencias vigentes. X
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SISTEMAS DE INFORMACION

| Inventario de paquetes

computacionales adquiridos (software).

S1-02 Inventario de paquetes
computacionales desarrollados y en
desarrollo.

SI-03 Respaldos de informacién.

S1-04 Inventario de datos de seguridad
informatica

SI-05 Inventario de redes e instalaciones de
servicios digitales

Xl.- ASUNTOS EN TRAMITE

‘pendientes "

requieren atencién prioritaria.
AT-02 Licitaciones Publicas en Proceso.

Asuntos en tramite ante autoridades
AT-03 o g :

judiciales y administrativas.

Procedimientos de responsabilidad
AT-04 25 -

administrativa en proceso.

Informe de Estado de Avance Municipal
AT-05 i

de Transparencia

Seguimiento de observaciones ISAF y
AT-06 :

: oficios ASF.

Informe sobre la Ejecucién del Plan
AT-07 5

Municipal de Desarrollo.

' Asuntos tratados por las comisiones del

AT-08 ;

Ayuntamiento.
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La MTRA. AUREA STEFANYA ESCALANTE BELMONTE, servidor publico que
entrega, manifiesta haber proporcionado con veracidad y sin omisién alguna, todos
los elementos necesarios para la formulacién de la presente acta. Los informes,
formatos y documentos anexos que se mencionan en esta acta, son parte integrante
de la misma y se firman para su identificacién y efectos legales a que haya lugar, las
cuales estan foliadas en forma consecutiva, por la(s) persona(s) designada(s) para
elaborarla(s) y verificarla(s). === === === =@ m e e

Cabe sefalar, que la presente acta, no implica liberacion alguna de
responsabilidades derivadas del ejercicio de las atribuciones del servidor publico que
entrega, que pudieran llegar a determinarse con posterioridad por la autoridad
competente y quien, asimismo, manifiesta que no tiene inconveniente alguno en ser
(=Te [Vl Te [ e

La C. KARLA ARACELY BRICENO VALDEZ, recibe el documento Yy SUS anexos
bajo reserva de ley, poniéndole a la vista los recursos, bienes, documentos y
archivos relacionados en la presente acta. Una vez que se realicen las inspecciones
y verificacion del acta correspondiente, contara con un término no mayor de 30 dias
habiles, contados a partir del dia en que se firme el acta de entrega-recepcion,
atento a lo previsto por el articulo 5 del Reglamento de la Ley de Entrega-Recepcion
para el Estado de Sonora. Durante dicho plazo, el servidor publico saliente hara las
aclaraciones y proporcionara la informacién adicional que le sea solicitada; para el
caso de no dar cumplimiento a lo anterior, las observaciones resultantes seran
turnadas al Organo de Control y Evaluacion Gubernamental; lo anterior, de
conformidad y con fundamento en lo sefialado por el articulo 15 de la Ley de
Entrega-Recepcioén para el Estadode Sonora. - - - ----- - e e e e

Previa lectura de la presente acta de entrega recepcion y no habiendo mas que
hacer constar, se da por concluida a las 9:20 horas del dia 22 de agosto del 2023,
firmando de conformidad para constancia, en todas sus fojas al margen y al calce,
los que en ella intervinieron. - - - - - - - == = @ d e e

Yallo 15
MTRA. AU STEFANYA ~ C.KARLA ARACELY BRICENO
ESCAL BELMONTE | ~ VALDEZ

Testigos de Asistencia
__ Porel servidor publico saliente [ |

— — 5 ’
C. FERNANDO PONCE - C.VALERIA CASTILLO PERALTA

BERRELLEZA

S v\
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Por el servidor ptblico entrante / (
IS
o 0/ N/
raF Sy o
C. JESUS/JAVIER SERNA - C.ELIANA MONTOYA CASTILLO
MENDIZABAL

Por el Organo de Contrgl y Evaluacién Gubernamental

C.P. RIGOBERTO ASPERA HERNANDEZ

Las presentes firmas corresponden a acta de entrega recepcion de la Secretaria
Particular, de fecha 22 de agosto del 2023.
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